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ÇANKIRI KARATEKİN ÜNİVERSİTESİ

İdari ve Mali İşler Daire Başkanlığı

Taşınmaz Kiraya Verme İşlemleri
İş Akış Şeması

	

	İşlem / İş Akışı
	Sorumlular
	Faaliyet
	Dokümantasyon / Çıktı
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	-
	-
	-

	
	Memur,

Şef,

Şube Müdürü
Daire Başkanı
	Kiralanacak yeni alanlar, süresi tamamlanan ya da tamamlanmak üzere olan sözleşmeler, kiralama talepleri listelenir.
	EBYS Gelen evrak

	
	Memur,

Tahmin Edilen Bedel Tespit Komisyonu
	Kiralama yapılacak taşınmazın ada, pafta, parsel, tapu bilgileri, yüzölçümü ve krokisinin istenilmesi. Taşınmazın tahmini yıllık kira bedelinin tespiti.
	-

	
	Taşınmazların Tasarrufu Komisyonu
	2018/8 sayılı Cumhurbaşkanlığı genelgesi gereği oluşturulan komisyondan ihale izni alınır.
	EBYS Giden evrak 

	
	İlgili personel,

Daire Başkanı
Üst Yönetici
	İhale edilecek yer, ihale tarihi, ihale usulü, geçici teminat bedeli bilgilerinin olduğu ihale onay tablosu hazırlanır. Komisyon teşekkülü oluşturulur. Rektörlük oluru alınır.
	İhale Onay Belgesi ve ekleri

	
	Görevli Memur,

İhale Komisyonu

Üst yönetim
	İhale usulüne göre ihale ilanı yapılır ya da istekliler ihaleye davet edilir. İhale saatine kadar hazırlanan ihale dosyaları İdari ve Mali İşler Daire Başkanlığı Kiralama ve Satış Birimine tutanakla teslim edilir. Birim görevlisi tarafından teslim alınan ihale evrakları tutanakla ihale komisyonuna teslim edilir. İhale gerçekleştirilir. 
	İhale İşlem dosyası ve ekleri
İhale teklifleri

	           
	Görevli Memur,

İhale Komisyonu


	İta amirince ihale kararanın onaylanması durumunda, onay tarihinden itibaren ihale üzerine kalan istekliye ödemesi gereken tutarlar (Kira,  KDV, Sözleşme Karar Pulu ve Kesin Teminat bedeli) bildirilerek sözleşmeye davet edilir. İhale sonuçları üniversitemiz SGDB ve Çevre ve Şehircilik Bakanlığı Milli Emlak Daire Başkanlığına bildirilir.
	İhale Kararı
Sözleşmeye Davet yazısı

	
	İlgili personel,

Daire Başkanı

	İstekli davet yazısının ulaşmasından itibaren 15 gün içinde sözleşme imzalamaya gelir. İlgili ödemelerin yatırılarak gelinmesi halinde sözleşme  imzalanır. Kiralanan taşınmaz kiracıya yer teslim tutanağı ile teslim edilir ve sözleşmede aksi bildirilmedi ise kira başlangıç tarihi yer teslim tarihidir. Kiralanan alanın kira taksitleri ve aylık elektrik, su, yakıt giderleri tespit edilerek kiracıdan tahsil edilir.
	Sözleşme
Yer teslim tutanağı

	
	-
	-
	-


	MEVZUAT: 2886 Sayılı Devlet İhale Kanunu, 300 Sıra Nolu Milli Emlak Genel Tebliği, 5018 Sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu, 29116 sayılı Hazine Taşınmazlarının İdaresi Hakkında Yönetmelik
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Taşınmaz Kiraya Verme İşlemleri İş Akış Süreci








Talebin gelmesi








Taşınmazın bilgilerinin, değerinin tespiti





Komisyon Onayı





İhale onayı





İhalenin yapılması





İhalenin sonuçlanması





Sözleşmenin imzalanması ve yer teslimi





Taşınmaz Kiraya Verme İşlemleri 


İş Akış


Sürecinin Sonlandırılması
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